Cj. MO 1020231/2024-1241
Knihovni rad
specializované knihovny VHU Praha

1. Gcinny od 1. ledna 2025
Preambule

1. Knihovna Vojenského historického ustavu Praha (dale jen ,Knihovna®) je
specializovanou knihovnou ve smyslu § 3 odst. 1 pism. d) zakona ¢&. 257/2001 Sb., o
knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
(knihovni zakon), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon®).

2. Knihovna spravuje specializovany knihovni fond ve smyslu § 2 pism. g) zakona.

3. Knihovna poskytuje navstévnikim a uzivatelim verejné knihovnické informacni
sluiby1, ti. zejména vypujcni, poradenské a informacni (tzn. reSerSni a referencni)
sluzby, knihovni fond, technické zarfizeni, data nebo dalSi sluzby (dale jen ,sluzby®),
dale se podili na vychovnych, vzdélavacich a kulturnich akcich apod. j‘

4. Knihovna informuje o svych sluzbach na internetové adrese www.vhu ¢z/knihovna,
v pfiméfeném rozsahu také na viditelném misté &i mistech ve svych prostorach.

5. Knihovha muzZe na zakladé rozhodnuti feditele Vojenského historického Ustavu
Praha, nebo jim povéreného zastupce, v oduvodnénych pripadech po nezbytné
nutnou dobu omezit nebo zcela pozastavit poskytovani svych sluzeb.

Cast prvni
Vymezeni pojmu

1. Vojensky historicky uGstav Praha (déle jen ,VHU‘) je vojenské zafizeni
Ministerstva obrany Ceské republiky, jehoZ poslanim je — ve smyslu obecné
zavaznych a internich pravnich pfedpisG — mimo jiné soustavné a cilevédomé
shromazdovat pisemné pamatky predevsim k déjinam Ceského i Ceskoslovenského
vojenstvi a armady, odborné o tyto knihovni fondy pecovat, védecky je zkoumat,
zpracovavat, rozmnozovat a zpfistupnovat je verejnosti.

2. Knihovna, jejimz zfizovatelem je Ministerstvo obrany Ceské republiky, je
organizaéné zaélenéna do VHU, odboru historicko-dokumentacniho, oddé&leni
vojenskych knihoven (dale jen ,OVK"). Toto oddéleni de facto pfedstavuje Knihovnu.
Knihovna je evidovana na Ministerstvu kultury Ceské republiky pod evidenénim islem
4451.

3. Historickym fondem se pro Ucely tohoto rfadu stanovi ta ¢ast knihovniho fondu,
ktera zahrnuje knihovni dokumenty, které vznikly do roku 1920 vcetné, nebo spadaji
do kategorie rukopisu.

! dle zakona €. 257/2001 Sb., §4.
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4. Prostory Knihovny jsou nebytové prostory uzivané VHU za G&elem poskytovani
verejnych knihovnickych informaénich sluzeb, do nichZz je kazdy vstup oznaCen
zietelnym napisem Knihovna.

5. Studovna jsou nebytové prostory uZivané VHU za uelem poskytovani
prezencnich verejnych knihovnickych informacnich sluzeb, do nichz je kazdy vstup
oznacen zietelnym napisem Studovna.

6. Navstévnik Knihovny je vyjma zaméstnancit OVK kazdy, kdo se zdrZuje v
prostorach Knihovny.

7. Uzivatel Knihovny je kazdy, kdo v daném okamziku jakymkoli zpisobem uziva
sluZby a to jak osobné, tak prostrfednictvim jiné osoby, internetem, telefonicky apod.

8. Registrovany uZivatel kategorie A Knihovny je uZivatel, ktery vstoupil s
Knihovnou do smluvniho vztahu, v jehoz ramci mu Knihovna umoziiuje vyuzivat
sluzby. Podrobnosti o vzniku, trvani i zaniku tohoto pravniho vztahu stanovi knihovni
fad dale. Do kategorie A patfi zaméstnanci Ministerstva obrany CR, zaméstnanci a
prislusnici ozbrojenych sil a studenti vojenskych Skol CR.

9. Registrovany uZivatel kategorie B Knihovny je uZzivatel, ktery vstoupil s
Knihovnou do smluvniho vztahu, v jehoZz ramci mu Knihovna umoziiuje vyuZivat
sluzby. Podrobnosti o vzniku, trvani i zaniku tohoto pravniho vztahu stanovi knihovni
fad dale. Do kategorie B spadaji vSichni registrovani uzivatelé, ktefi nespadaji do
kategorie A.

10. Jednorazovy uZivatel Knihovny je kazdy, kdo vyuZije jednorazové sluzby
Knihovny na zakladé smluvniho vztahu a v jeho rozsahu a to bez registrace uzivatele.
Podrobnosti o vzniku, trvani i zaniku tohoto pravniho vztahu stanovi knihovni fad dale.

11. Prezenéni vypujéka je vypijcka knihovniho dokumentu?, ktery Ize uzit pouze v
prostorach Knihovny.

12. Absencni vypujcka je vypljcka knihovniho dokumentu, u kterého poskytne
Knihovna svoleni k tomu, aby registrovany uZivatel knihovni dokument za dale
vymezenych podminek uzival i mimo prostory Knihovny.

13. Vypdjcni Ihata je doba, po kterou smi uZivatel vypljéeny knihovni dokument
uzivat. Vypujéni Ihlta je stanovena v tomto knihovnim fadu, pokud neni pfi provedeni
vypUjcky stanovena jinak.

14. Instrukce je soubor pisemnych pokynu vedouciho OVK, jimiz jsou uzivatelé a
navstévnici povinni se fidit.

Cast druha
Sluzby uzivatelum

1. Knihovna kromé poskytovani sluzeb umoziuje uZivatelim vyuzivat vypocetni a
jinou techniku v&etné techniky vnesené uzivatelem. PFi pouzZivani vnesené techniky
jsou uzivatelé povinni postupovat podle instrukci.

2. Knihovna neposkytuje reprografické sluzby, tzn., nezhotovuje pro uzivatele
rozmnozeniny knihovnich dokumentli. RozmnozZeniny si muze registrovany uZivatel
zhotovit na vlastnim zafizeni. Knihovha muize odmitnout zhotoveni rozmnozenin,
pokud to stav knihovniho dokumentu nedovoluje, nebo je-li zhotoveni rozmnozeniny v
rozporu s obecné zavaznymi nebo internim pravnimi predpisy. Takto zhotovene
rozmnozeniny slouzi vyhradné pro osobni potfebu uZivatele. Jakékoli jiné pouZiti musi
vzdy upravit smlouva mezi uzivatelem a VHU, pfipadné uZivatelem a autorem — jinak

? dle zakona &. 257/2001 Sb., §2, pism. b).
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se uZivatel mize dopustit poruseni tohoto knihovniho fadu &i obecné zavaznych
pravnich pfedpisti s ob&anskopravnimi nebo trestnépravnimi disledky.

Cast tieti
Zakladni prava a povinnosti uzivatelti a navstévniku

1. Uzivatel i navitévnik Knihovny jsou zejména povinni fidit se timto knihovnim
Fadem; jakoZ i instrukcemi. K zakladnim povinnostem uZivatele patfi vCasné a radnée
plnéni v§ech zavazkd vici Knihovné.

2. Uzivatel i navstévnik jsou povinni se v Knihovné chovat vaci svému okoli
ohleduplng, zejména nerusit Ci neobtéZovat jiné uzivatele a navstévniky a nic
nepo$kozovat. Pied vstupem do Knihovny jsou uZivatel i navstévnik povinni vypnout
akustickou signalizaci mobilnich telefont, pfipadné i jinych vnasenych zarizeni.
Prostory Knihovny mohou uzivat pouze v souladu s jejich urCenim.

3. Za zvlasté zavazné poruseni knihovniho fadu je povaZovano nepovolené
vyneseni knihovniho dokumentu z vypujéniho protokolu nebo pokus o né. Knihovna
pfistupuje k takovému jednani jako ke kradeZi nebo pokusu o ni se vsSemi
obanskopravnimi a trestnépravnimi dusledky z toho plynoucimi.

4. Pii praci s technikou Knihovny jsou uzivatel i navstévnik povinni fidit se
instrukcemi zaméstnancti OVK. Nesmi zasahovat do zafizeni, ménit nastaveni ani
instalace.

5. Prostory Knihovny mohou byt z dlvodu ochrany sledovany kamerovym
systémem. Vstupem do Knihovny uzivatel i navstévnik berou na védomi, Ze jejich
pohyb v Knihovné mazZe byt sledovan kamerovym systémem.

6. Pred vstupem do studovny je uzivatel povinen odloZit na vyhrazeném misté
nebo do uzamykatelnych skiinék svrchni odév, tasky, aktovky apod. Uzamykatelne
skfinky nejsou uréeny pro uloZeni cennosti. Za cennosti takto uloZené Knihovna
neruéi. Vnaseni pfiruénich zavazadel, vyjma prenosnych pocitacl, digitalnich
fotoaparatli, skenerl, poznamkovych blok(i a psacich potieb, do studovny neni
povoleno.

7. Do studovny neni povoleno vnaset zbran€, omamné ani jiné nebezpecné latky,
jidlo ani piti.

8. Psi ani jina zvifata nemaji do prostoru Knihovny pfistup s vyjimkou asistencnich
zvirat doprovazejicich osoby se zdravotnim znevyhodnénim za podminek stanovenych
vedoucim OVK ¢i povéifenym zameéstnancem OVK.

9. UzZivatel je povinen pied odchodem z prostorti Knihovny (pfipadné studoven)
predloZit ke kontrole véechny vynasené knihovni dokumenty. Na vyzvu zaméstnance
OVK nebo ostrahy objektu, ve kterém jsou prostory Knihovny umistény, jsou uZivatel i
navstévnik povinni predloZit ke kontrole sva zavazadla.

10. Uzivateli, ktery nema vi¢i Knihovné vypofadany vSechny své zavazky,
Knihovna odmitne poskytovat sluzby az do splnéni téch zavazku, kvali kterym bylo
poskytovani sluzeb odmitnuto.

11. Drzitelé prikazu ZTP/P maji pravo vyuZivat ve vSech prostorach Knihovny a pfi
véech ukonech v Knihovné asistenéni sluzby doprovazejici osoby. Doprovazejici
osoba nemusi byt registrovanym uzZivatelem Knihovny. Pro zastupovani
registrovaného uZivatele se zdravotnim znevyhodnénim musi osoba vykonavajici
asistenéni sluzbu predlozit Knihovné platny ctenafsky prikaz zastupované osoby,
ovéfenou plnou moc a sviij ob&ansky prikaz &i jiny prikaz vydany organy veiejné
spravy nebo samospravy, v némz je uvedena adresa jeho trvalého pobytu.

Stranka 3z 14



12. UZivatel, ktery poruSuje obecné zavazné nebo interni pravni predpisy, mize byt
z prostor Knihovny zaméstnancem OVK vykazan.

Cast étvrta
Registrace uzivatele, zpracovani a ochrana osobnich udaja

1. Registrovanym uzZivatelem Knihovny je uzZivatel s platnym c¢tenarskym
prikazem.

2. Registrovanym uzivatelem Knihovny se mlze stat fyzicka osoba starsi 15 let s
platnym ob¢anskym prikazem, nebo jinym prukazem vydanym organy vefejné spravy
nebo samospravy, v némz je uvedena adresa jeho trvalého pobytu, ktery predlozi pfi
registraci.

3. Uzivatel zada Knihovnu o registraci predlozenim vyplnéné pfihlasky Ctenare (viz
priloha &. 1). Pfihlaska ¢tenare zavazné stanovuje rozsah povinnych tdaju nutnych pro
registraci. Pfitom je uzivatel povinen seznamit se s timto knihovnim fadem, podpisem
vyjadfiit souhlas se zpracovanim svych osobnich udaju, obrazovym zaznamenavanim
svého pobytu v Knihovné a dodrzovanim tohoto knihovniho fadu a prokazat se
obcanskym prikazem, nebo jiny prikaz vydany organy vefejné spravy nebo
samospravy, v némz je uvedena adresa jeho trvalého pobytu. Poté Knihovna vystavi
uZivateli nepfenosny &tenarsky prikaz. Ctenafsky priikaz neni nutné vystavovat
v pfipadé, Ze je registrujici se uzivatel drzitelem platného Prikazu Ministerstva obrany
CR, ktery vtomto pfipadé slouZi jako &tenarsky prikaz. Uzivatele, ktery Knihovné
neposkytne své osobni Udaje v pozadovaném rozsahu, Knihovna nezaregistruje.

4. Knihovna mizZe neregistrovanému uZivateli na zakladé jeho Zadosti vystavit
jednodenni badatelsky list, ktery umoZrfiuje v den vystaveni pfistup k Casti
specializovaného knihovniho fondu Knihovny umisténému ve studovnach Knihovny;
pripadné k neékterym prezencnim sluzbam Knihovny.

5. Registrace uzivatele je platna jeden kalendaini rok od vystaveni platného
étenaiského prikazu a lze ji kdykoliv bezplatné prodlouzit pfi navstévé uzivatele
v Knihovné. Pii prodluZovani platnosti registrace predlozi uzivatel ¢tenarsky prukaz (Ci
prilkaz Ministerstva obrany CR) a zaroven ob&ansky prikaz, nebo jiny prilkaz vydany
organy vefejné spravy nebo samospravy, v némz je uvedena adresa jeho trvalého
pobytu. UZivatel je povinen bezodkladné Knihovné oznamit kaZzdou zménu v adajich,
které Knihovna v pfihlasce ¢tenare pozaduje jako povinné.

6. Osobni Udaje, jejichz uvedeni Knihovna od Zadatele o registraci pozaduje,
podiéhaji rezimu Obecného nafizeni o ochrané osobnich Gdaju (EU) 2016/679,
znamém jako GDPR ve znéni pozdéjsich piedpist. Pouceni o ochrané osobnich udaju
je prilohou tohoto knihovniho Fadu (viz pfiloha €. 7). Knihovna je ve smyslu tohoto
nafizeni spravcem osobnich udaju a je registrovana u Utadu pro ochranu osobnich
Gdaji. Udaje Knihovna zpracovava zejména za UcCelem ochrany svého majetku,
statistického hodnoceni ¢innosti a naplnéni povinnosti ulozenych Knihovné obecné
zavaznymi pravnimi predpisy. Knihovna zpracovava osobni Udaje registrovanych
uzivatell od okamziku, kdy uZivatel pfi registraci udéli souhlas s jejich zpracovanim.

7. Ctenarsky prikaz je dokladem registrovaného uzivatele pro styk s Knihovnou
(vzor viz pfiloha &. 2). UzZivatel predklada ctenarsky prikaz pii kazdém prichodu do
Knihovny a kdykoli je o to zaméstnancem Knihovny pozadan. V pfipadé pochybnosti o
pravosti prikazu & opravnénosti drzeni predkladaného d&tenarského prikazu je
zaméstnanec Knihovny opravnén pozadovat jiny doklad totoznosti uzivatele. V pripade
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ztraty ¢i odcizeni ¢tenarského prakazu uzivatel bezodkladné tuto skutecnost Knihovné
oznami, jinak je odpovédnym za jakékoli zneuZiti ctenarského prakazu.

8. Registrovany uzivatel muze kdykoli Knihovnu pisemné pozadat o zruSeni
registrace a ukonéeni zpracovani jeho osobnich udaji (viz pfiloha €. 6). Pokud
Knihovna nema vuci takovému uzivateli pohledavky, zadosti bezodkladné vyhovi.

9. V piipadé divodného podezieni z pachani prestupkd, pfecint a trestnych ¢inl
nebo zavazného porusovani tohoto knihovniho fadu si OVK vyhrazuje pravo
pozastavit uzivateli veskere sluzby.

Cast pata
Spole¢na ustanoveni o vypujckach

1. K uzavreni smlouvy o vypulcce podle § 2193 a nasledujicich Zakona ¢. 89/2012
Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisi mezi Ministerstvem obrany CR,
Volenskym historickym UGstavem Praha — Oddélenim vojenskych knihoven jako
pujitelem na strané jedné a registrovanym uzivatelem jako vypujcitelem na strané
druhé dochazi podpisem kaZzdého vypuQjéniho listku (viz pfiloha €. 4). Smlouva o
vypujéce se fidi ustanovenimi § 2193 a nasledujicich Zakona ¢&. 89/2012 Sb.,
ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpist a timto knihovnim fadem. Smiouva o
vypulijéce se uzavira na dobu urcitou dle ¢asti sedmé odst. 4 knihovniho radu. Vypujcka
zapoc¢ne dnem podpisu vypujéniho listku a konéi vracenim knihovniho dokumentu.

2. Po ukonéeni smlouvy o vyptjéce nadale trvaji povinnosti uzZivatele vzniklé na
zakladé této smlouvy, zejména povinnost k thradé vzniklych Skod.

3. O vypujckach rozhoduji zaméstnanci OVK podle charakteru a fyzického stavu
knihovniho dokumentu. Knihovni dokumenty zarazené do historického fondu nebo
ohrozené nadmérnym opotiebenim se pUj¢uji pouze ke zduvodnénym védeckym
uéeltim na zvlastni povoleni odpovédného vedouciho pracovnika VHU.

4. Pii pUjcovani je uZivatel povinen si knihovni dokument prohlédnout a je-li
poskozen, ihned to ohlasit zaméstnanci Knihovny. PoSkozenim neni béZné opotiebeni
odpovidajici staii a povaze knihovniho dokumentu.

5. Zadosti o vypchku a rezervace je mozné realizovat ustné na miste, telefonlcky,
e-mailem &i pres rezervaéni formular v elektronickém katalogu Knihovny (viz priloha €.
5). Zadost o vypujcku bude vyfizena v nejblizSim mozném terminu. V opaéném
pfipadé bude uZivateli sdélen diivod, pro¢ tak nemuze byt u€inéno.

6. Vjednom dni budou jednomu registrovanému uZivateli vyfizeny Zadosti o
vypljcku na maximalné 10 knihovnich dokumentl. Pocet vyfizenych Zzadosti o
vypujcku maze byt Knihovnou regulovan podle aktualnich moznosti.

7. Na knihovni dokument, ktery je pujéen jinému uzivateli nebo je z jiného divodu
nedostupny, Knihovna pfijme na Zadost registrovaného uzivatele rezervaci. Rezervace
plati 2 roky ode dne podani. Rezervuje-li si stejny knihovni dokument vice ¢tenait, ma
prednost ten, kdo zadal svou rezervaci drive. V pfipadé, Ze dojde ke ztraté knihovniho
dokumentu, na kterou byla vytvofena rezervace, a knihovni dokument neni nahrazen
stejnym titulem, ale jinou publikaci, veskeré rezervace na knihovni dokument zanikaji.

8. Uzivatel je povinen vratit vypujceny knihovni dokument ve stavu, v jakém si jej
vypu;jcil. Kazdé jeho poskozeni, ztrata nebo zniceni se fidi odstavcem 5 Casti desaté
tohoto knihovniho radu.

9. Uzivatel neni opravnén zapujceny knihovni dokument dale pujcovat. Toto bude
brano jako poruseni povinnosti uzivatele.
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Cast Sesta
Prezencni pujéovani a pristup do studoven

1. Prezenéni vypujcku z knihovnich dokumentl volné pristupnych v prostorach
Knihovny mlze uskutecniovat kazdy uzivatel. Smlouva o vypujéce je uzaviena, jakmile
uzivatel uchopi knihovni dokument.

2. Prezen¢ni vypujcku knihovniho dokumentu, ktera neni umisténa ve volné
pristupnych prostorach Knihovny (zvlasté ve studovnach), umoziuje Knihovna pouze
registrovanému uzivateli. Smlouva o vypUjcce je uzaviena, jakmile zaméstnanec OVK
uzivateli knihovni dokument pifeda. Prezenéné vypujéeny knihovni dokument je
uzivatel povinen vratit pred zaviraci hodinou Knihovny, nebo jakmile ho nepotfebuje.
Prezenéné vypujceny knihovni dokument smi uZzivatel uzivat zpravidla v uréené
studovné, ze které jej nesmi vynést.

3. Evidence prezen¢nich vypuljcek knihovnich dokumentd, které nejsou uloZeny ve
volné pristupnych prostorach Knihovny (zviasteé ve studovnach), se provadi u
registrovanych uzivatelll pfipsanim na &tenafské konto a u jednorazovych uZivatell
zapsanim do tisténého badatelského listu a do badatelského konta v knihovnim
systému..

4. Registrovany uzivatel mize mit v jedné studovné soucasné vypujéeno nejvyse
10 knihovnich dokumentl a blokovano také nanejvy§ 10 knihovnich dokumentu.
Knihovni dokument lze pro sebe blokovat nejvySe na 1 meésic od jeho pripraveni
k vypujéce na vypUjénim protokolu i studovné. Blokovani Ize prodluzit, avSak pouze
tehdy, nezazadal-li o jeho rezervaci dalSi uzivatel a od doby, kdy byl uzivatel
informovan o pfipraveni knihovniho dokumentu k vypujéce, neuplynulo vice jak 60 dnu.

5. Uzivani vnesenych elektrickych zafizeni je mozné pouze tehdy, maji-li viastni
zdroj. Uzivatel takového elektrického zafizeni je vzdy povinen fidit se instrukcemi.

6. Pristup do studoven Knihovny je povolen pouze s platnym d¢tenarskym
prukazem, pfipadné s platnym vstupnim badatelskym listem do studoven (viz pfiloha
€. 3). Pokud jsou ve studovné vSechna mista obsazena, nebude do studovny vpustén
dalSi uzivatel az do té doby, nez se nékteré misto uvolni. Rezervovat misto pro
nepritomného uzivatele neni dovoleno.

Cast sedma
Absencni pujcovani

1. Absencni vypUjcky jsou dany typem vypQjéni kategorie knihovnich dokumentl a
kategorii uZivatele. Registrovany uzZivatel kategorie A ma narok na absenéni vypujcky
téch knihovnich dokumentl z nechranéného (nového) fondu, které nejsou oznaceny
jako knihovni dokumenty uréeny jen k prezenéni vypuUjéce. Registrovany uZzivatel
kategorie B ma narok na absenc¢ni vypujcky pouze téch knihovnich dokumenti
z nechranéného (nového) fondu, které nejsou oznaceny jako knihovni dokumenty
uréeny jen k prezenéni vypujéce a zaroven knihovni dokument Knihovna vlastni
v duplikatu nebo multiplikatu, pficemz alespori jeden vytisk zlstava k dispozici
Knihovné pro prezencni vypujcky. Jakékoliv vyjimky z vySe uvedeného schvaluje
vedouci OVK (viz Instrukce).

2. Absencni vypujcku Knihovna umozni pouze registrovanému uzivateli starSimu
18 let, ktery doloZil trvaly nebo dlouhodoby pobyt na Gzemi CR. Smlouvu o absenéni
vypujéce uzavie Knihovna jen tehdy, pokud je knihovni dokument k takovému uziti
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uren a uzavieni smlouvy nebrani ani jiné zavazné okolnosti. Uzavieni smlouvy o
absencni vypujcce stvrzuje registrovany uzivatel svym podpisem.

3. Registrovany uzivatel v kategorii A mizZe mit sou¢asné vypUjéeno nejvyse
30 knihovnich dokumentl. Registrovany uZivatel v kategorii B mUze mit soucasné
vypljéeno nejvyse 10 knihovnich dokumentl. Jakékoliv vyjimky z vySe uvedeného
schvaluje vedouci OVK.

4. \/ypUijcni doba pro registrované uzivatele v kategorii B je zpravidla 30 dnu, pro
registrovaného uzivatele v kategorii A je to 120 dnd, pokud zaméstnanci OVK
nestanovi jinak. VypUjéni dobu Ize opakované prodluZovat, u registrovaného uzivatele
kategorie B nejdéle na dobu 120 dnU a jen tehdy, nezazadal-li o rezervaci vypujcéeného
knihovniho dokumentu dalSi uzivatel. U uZivatele kategorie A Ize vypujéni dobu
opakované prodiuZzovat az na 360 dni a jen tehdy, nezazadal-li o rezervaci
vyputjceného knihovniho dokumentu dalsi uzivatel.

5. Uzivatel je povinen vratit knihovni dokument osobné nebo prostfednictvim jineé
osoby, pfipadné postou s pojisténim zasilky, pred uplynutim vyputjéni lhity, nebo
jakmile ji nepotifebuje. V&asnym vracenim neposkozeného knihovniho dokumentu je
smlouva o vypujcce spinéna a ukon&ena.

Cast osma
Meziknihovni sluzby

1. Knihovna zprostiedkuje na Zadost registrovaného uzivatele vypujéku knihovniho
dokumentu z jiné knihovny v CR nebo v jinych zemich, neni-li pozadovany knihovni
dokument ve fondu Knihovny nebo byl vyfazen z pudjéovani. Obdobné Knihovna na
dozadani jinych knihoven registrovanych v evidenci knihoven MK CR zpfistupni jejich
registrovanym uZivatelim knihovni dokumenty, které nemaji ve vlastnich fondech.
Knihovni dokumenty z fond( jinych knihoven jsou zpravidla pujéovany absencné,
nestanovi-li pGjéujici knihovna jinak a pokud se jedna o registrovaného uZivatele
kategorie A. Prezenéné jsou knihovni dokumenty pujcovany registrovanym uzivatelim
kategorie B. Mezinarodni meziknihovni sluzby jsou poskytovany pouze registrovanym
uzivatelim kategorie A.

2. Periodika z fondu Knihovny nejsou poskytovana prostfednictvim meziknihovni
vypujéni sluzby.

Cast devata
Reklamace

1. Uzivatel, ktery neni spokojen s kvalitou sluzeb Knihovny; s jednanim
zaméstnance OVK, ktery sluzbu poskytoval nebo jeji poskytnuti odmitl, nebo s
jakoukoli dal$i skutecnosti tykajici se Knihovny, ma pravo danou skuteCnost
reklamovat ve Ih(té 7 dnu.

2. Z reklamace musi byt patrno, kdo ji podava, na jakou skuteCnost si st€Zuje a
jakou napravu zada. Je-li reklamace podana pisemné&, musi z ni byt patrno, zda a kam
ma Knihovna odeslat jeji vyrizeni.

3. Reklamace se podava U(stné nebo pisemné vedoucimu OVK na
korespondenéni adresu U pamatniku 2, Praha 3 — Zizkov, 130 05, nebo e-mailovou
adresu knihovna@vhu.cz. Pokud neni mozné reklamaci vyridit hned, zaméstnanec
OVK mize zadat, aby stéZovatel reklamaci podal pisemné. Pokud tak stéZovatel
neucini, reklamace se nevyridi.
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4. Reklamaci vyrizuje vedouci OVK bez zbytecného prodleni zpravidla stejnou
nebo obdobnou formou, jakou byla podana. Neni-li mozné vyridit reklamaci hned, musi
byt vyfizena do jednoho mésice od jejiho podani.

5. Neni-li pisemna reklamace vyfizena v€as nebo neni-li s jejim vyfizenim uzivatel
spokojen, mizZe proti tomu podat stiznost fediteli VHU Praha.

Cast desata
Upominky, nahrady skod

1. Uzivatel i navstévnik odpovida za $kodu, kterou zavinil poruSenim povinnosti
stanovené obecné zavaznymi nebo internimi pravnimi predpisy. Odpovédnost za
Skodu se fidi zakonem ¢&. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdeéjSich
predpisu.

2. Nevrati-li uzivatel vypUjceny knihovni dokument ve stanoveném terminu, je mu
zaslana elektronickd nebo pisemna upominka. Upominky jsou odesilany v
nasledujicich terminech:

|. upominka - nasledujici den po dni, jimZ uplynula stanovena vypujéni Ihata; tato
upominka je zaslana elektronickou postou, mize byt zaslana také prostfednictvim
drzitele postovni licence.

Il. upominka - za 30 kalendarnich dni po odeslani |. upominky; tato upominka je
zaslana elektronickou postou, muze byt zaslana také prostiednictvim drzitele postovni
licence.

Ill. upominka - za 14 kalendainich dni po odeslani Il. upominky; tato upominka je
zaslana doporucené prostrednictvim drzitele postovni licence.

3. Nevrati-li uZivatel vypljéeny knihovni dokument do 14 dnG od odeslani
[1l. upominky, bude vraceni vymahano soudni cestou. UZivatel je také povinen nahradit
Ministerstvu obrany CR veskeré naklady pravniho zastoupeni spojené s vymahanim
soudni cestou.

4. Vlastnické pravo ke knihovnim dokumentim tvoficim knihovni fond je
nepromicitelné, knihovni dokument nelze ziskat vydrzenim.

5. Ztratu nebo poskozeni knihovniho dokumentu je uzivatel povinen Knihovné
bezodkladné ohlasit. Za Skodu zplUsobenou uzivatelem je povazovano také provadéni
jakychkoli zmén a zasahl do vypujéeného knihovniho dokumentu (napf. podtrhavani,
zvyraziovani, vpisovani poznamek, vlepovani listki apod.). O zplsobu nahrady
ztraceného nebo poskozeného knihovniho dokumentu rozhoduje vedouci OVK.
Pfednostné je pozadovana nahrada $kody uvedenim do plivodniho stavu - zpravidla
obstaranim nahradniho vytisku téhoz knihovniho dokumentu ve stejném vydani a
vazbé. Jestlize uvedeni do plivodniho stavu neni mozné nebo ucelné, muze Knihovna
pozadovat nahradni vytisk knihovniho dokumentu v jiném vydani nebo v dohodé s
uzivatelem muze pfijmout i jiny knihovni dokument ve stejné finan¢ni hodnoté. Vyse
finanéni hodnoty knihovniho dokumentu se Ffidi aktudlni trzni cenou knihovniho
dokumentu nebo cenou zhotovené kopie véetné ceny pripadné vazby.

6. Do vyieSeni zplsobu nahrazeni ztraty ¢i S$kody a vyporadani vSech zavazku si
Knihovna vyhrazuje pravo pozastavit uZivateli poskytovani sluzeb, tzn. vypuijcek,
pfistupu do studovny, informacnich a reSerSnich sluZzeb a rezervaci, které budou
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zruSeny po uplynuti lhaty 14 dnli od doby vzniku naroku na vypofadani zavazka vagdi
Knihovné.

Cast jedenacta
Zaveérecna ustanoveni

1. Knihovni fad véetné v8ech pfiloh a dodatk( je kazdému uzivateli k nahlédnuti v
prostorach Knihovny na dostupném misté a na internetovych strankach Knihovny na
adrese www.vhu.cz/knihovna. Knihovni fad je zverejiiovan v aktualnim znéni nebo v
plvodnim znéni spolu s pozdé€jSimi zménami. Zmény knihovniho fadu oznami
Knihovna uzivatellim s dostatec¢nym predstihem pred jejich ucinnosti na misté, kde je
knihovni rad bézné k nahlédnuti, a na svych internetovych strankach.

2. O vyjimkach z knihovniho fadu, které nebyly explicitné uvedeny vySe u
konkrétnich bodd, rozhoduje vyhradné feditel VHU nebo jim povéfeny zaméstnanec.

3. Soudasti knihovniho fadu jsou pfilohy, které vydava Knihgvna dle aktualni
potieby; pfilohy jsou zverejiiovany ihned po jejich vydani s uvede 1Cipfiosti a to v
tisténé a elektronické formé na www.vhu.cz/knihovna.

V Praze dne 9. prosince 2024 :
neral Mgf. Ale§ KNIZEK

reditel VHY Praha

brigadni
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Ptiloha &. 1 k Cj. MO 1020231/2024-1241: Piihlaska &tenare

VDJERSKY HISTORICKY USTAV

PRIHLASKA CTENARE

Cislo legitimace: ..........ccecevuerenene
Kategorie ¢tenare: ...................
TN O A DI MIeN s o i e e it sees i iieisysatassusnsesta saatash luesont ionbss shs daba i bnasnsss nanasi s tesanas snsn tos

DT [ M E T4 | | B e s e M s e S S SR B A oo il v o o e ey S o
Adresatrvalong DYdliSte: . i cti s sestunisassstiassastssashessstisenessaansuontsasess tnatnas i deaasat bid oS dms e o

..................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

3 [ (5] (o] e o e e R = s o e e s e b P e A S
CiRIo ODCANSKONO PRUKBZUL ioiiosiieiosbiosmamtiovsiisisistsssisonsos e o s estes s N S R s
o L B e P P T T T eI e b e SN S B e Sl L e
Mam zajem/nemam zajem o pristup k dilam v rezimu DNNT v ramci systému Narodni digitalni
knihovny (ndk.cz) a proto souhlasim/nesouhlasim s predanim své e-mailové adresy treti strané
(NK CR) ke zfizeni uzivatelského Gétu.

Podpisem stvrzuji, Ze jsem se seznamil/a s knihovni fadem Knihovny, akceptuji uvedené
podminky a souhlasim s vyuzitim svych osobnich dat (v souladu s GDPR) pro zpracovani
v ramci Knihovny.

DatUIN it it sonscansnssatasonsassarases e R e e L
*) nepovinné udaje

**) DNNT - Dila nedostupna na trhu chranéna autorskym zakonem, ktera jsou na zakladé smlouvy
mezi Narodni knihovnou CR a kolektivnimi spravci autorskych prav zpfistupnéna ke vzdalenému
prohlizeni prostiednictvim Narodni digitalni knihovny.

Priloha €. 2 k Cj. MO 1020231/2024-1241: Ctenaisky prikaz

Knihovna Vojenského historického Gstavu Praha
CTENARSKY PRUKAZ

Jméno a piijmeni:

Cislo étenaiského prikazu:
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Priloha &. 3 k Cj. MO 1020231/2024-1241: Badatelsky list pro jednorazového uZivatele

VOUENSKY HISTORICKY USTAV

e BADATELSKY LIST PRO
M JEDNORAZOVEHO UZIVATELE

MONO AP L R i e e ie. i i e caastart sheaur s aar s A e s et st s AT Lo LR o
D A N A Z I s e i it pinnsaris ses hentetrin S s Nam G Ao N e et FAms Pawk s4 Saa i ke L aTuan s (hwnaas
Adresa trvalého bydliSté..............ccocoiiiiniiiiiiniinens

Podpisem stvrzuji, Ze jsem se seznamil/a s knihovni Fadem Knihovny, akceptuji uvedené
podminky a souhlasim s vyuzitim svych osobnich dat (v souladu s GDPR) pro zpracovani

v ramci Knihovny.

Vypujéené dokumenty:

Signatura Nazev Pocet svazku

Pfiloha &. 4 k Gj. MO 1020231/2024-1241: \Viypiijéni listek

PHjmenl = Signatura
Jméno

Trv a‘:é
bydlists PrirBistkové &
Precoviitd Tel

Adresa
lcizl zamdst)

Autor

Nézev

on Swazok Cisio Poket
rod svazki

1. Nové Vydal Dat. Pc-dpé‘rF
2. Zachovald Wi il

3. Podkozond| Upominky PradiouZeno Cis. &ton. prikazu lob& prikezu)
al potrhdno
b) vazba

TUK 315-1 Vypdjtni listek s prlpisem Trotisk Savhoe u Wne - 1030

Stav knihy

-
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Ptiloha &. 5 k Cj. MO 1020231/2024-1241: Rezervaéni dialogové okno na vypujcku
v elektronickém katalogu knihovny

prezenced [ e
Kniha je dostupna ke studiu na misté Kniha je volna, v pripadé jejiho umisténi
(prezenéné) - v pripadé umisténi v v lokaci "Depo LeSany” je nutné ji
lokaci "Depo LeSany” je nutné ji pfedem predem objednat na budovu
objednat. V opacném pripadé volné

i e Hiavni budova

dostupna na budové

Hiavni budova
Objednat

Pfiloha &. 6 k Cj. MO 1020231/2024-1241: Zadost o zru$eni registrace

VOJENSKY HISTORICKY USTAV

s ZADOST O ZRUSENI REGISTRACE
AR V KNIHOVNE VHU PRAHA

Cislo legitimace: ........ccoeeerensvrsananns

ST AT T B R et e S i I e o oS P e S i e et s (e

Timto Vas ziddam v souladu s casti 4, odst. 8 knihovniho Ffadu o zruSeni mé registrace v
Knihovné.

Batum:. o e e R

Vyjadreni:
DOPORUCUJI - NEDOPORUCUJI
PhDr. Jana Zidlikova

spravkyné vypujéniho protokolu
Schvaluji - Neschvaluji

Mgr. Zdenék MUNZAR, BBus(Hons), DiS.

vedouci Oddéleni vojenskych knihoven VHU

Stranka 12z 14



Priloha &. 7 k Cj. MO 1020231/2024-1241: Pou&eni o ochrané osobnich Gdajl

POUCENI O OCHRANE OSOBNICH UDAJU

1. Zakladni informace
1.1.Knihovna zpracovava osobni Udaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb,
kterou s uZivatelem uzaviela prijetim jeho pfihlaSky do Knihovny nebo
badatelského listu pro jednorazového uzivatele, a to v souladu s Obecnym
narizenim o ochrané osobnich Gdaju (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.
1.2.Osobni Udaje Knihovna zpracovava zejména za ucelem ochrany svéreného
majetku, statistického hodnoceni ¢innosti a naplnéni povinnosti uloZenych
Knihovné obecné zavaznymi pravnimi piedpisy.
1.3. Spravcem osobnich Udajl uzivateld Knihovny je Ministerstvo obrany Ceské
republiky - Vojensky historicky Gstav Praha (dale jen VHU).
2. Rozsah zpracovavanych udajd
Knihovna zpracovava osobni Udaje registrovanych uzivatell v tomto rozsahu:
2.1.Povinné identifikacni Gdaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa
trvalého bydlisteé, telefonni €islo, e-mailova adresa, Cislo obanského
prikazu, nebo jiného prikazu vydaného organy vefejné spravy nebo
samospravy, v némz je uvedena adresa trvalého pobytu nebo &islo prikazu
zaméstnance MO CR.
2.2.Nepovinné kontaktni udaje: adresa prfechodného bydliste, poznamka.
2.3.Sluzebni udaje: ¢islo ¢tenarského prlikazu, kategorie ¢tenare, prehled
vypujcek véetné historie, pfehled rezervaci, upominani.
3. Prava a povinnosti uzivatell jako subjektt osobnich udajt
3.1.Registrovany uzivatel ma povinnost knihovné pripadné zmény identifikacnich a
kontaktnich osobnich Gdaju bez zbyteéného odkladu nahlasit.
3.2.UzZivatel ma pravo na pristup k osobnim Udajum, jejich opravu nebo vymaz,
popfipadé omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.
3.3.Knihovna registrovanému uzivateli na jeho Zadost poskytne Kopii
zpracovavanych osobnich adaju, pfipadné umozni nahled do prihlasky Ctenare
a dalSich doklad(i u ni ulozenych.
3.4.74dosti uzivatell tykajici se ochrany osobnich tdaji Knihovna vyfizuje bez
zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrZzeni Zadosti.
4. Doba uchovani osobnich tdajt
4.1.Knihovna uchovava osobni udaje registrovanych uzivatel( po dobu registrace a
poté.
4.2.Registrovany uzivatel mGze kdykoli Knihovnu pisemné pozadat o zruSeni
registrace a ukonceni zpracovani svych osobnich Udaju (viz pfiloha €. 6).
Pokud Knihovha nema vuéi takovému uzivateli pohledavky, Zadosti
bezodkladné vyhovi.
4.3.Registrovany uzivatel muizZe také pozadat o vymazani historie
vypujéek, aniz by byla ukonfena jeho registrace. Osobni Uudaje
v poéitacovych databazich jsou likvidovany vymazanim identifikacnich Udaju
(anonymizace). Osobni udaje v listinné podobé jsou skartovany na zakladé
zadosti o zruSeni registrace a ukon¢eni zpracovani jeho osobnich udaju a to
jedna-li se o regulérmé registrovaného uzZivatele. V pfipadé jednorazovée
badatelské navstévy knihovna zpracovava osobni Uudaje pouze v papirové verzi
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a to ve formé badatelskych listl, které jsou skartovany ke konci nasledujiciho
kalendarniho roku.
5. Zabezpeceni osobnich udaju

5.1.Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob
obvyklymi prostiedky. Pristup k t€mto pisemnostem je omezen pouze na
zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v ramci svych pracovnich Gkol(.

5.2.0sobni udaje Knihovna uchovava v pocitacové databazi Verbis. Pristup k
témto datim je chranén systémem pfistupovych uctid, hesel a prav
stanovenych v rozsahu potiebném pro pInéni tkolt jednotlivych zaméstnanca.
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